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Response during normal working hours (Monday through Friday 8:00 a.m. to 4:00 p.m.) shall 
be as follows: 

•  T h e  U n i ve r s i t y  o f  C h ic a g o  P o l i c e  D e p ar tm e n t  s h a l l  im m e d i a t e l y  r e s p o n d  t o  t h e  
f i r e  a l a rm  ac t i va t i o n  a n d  m e e t  r e p r es e n t a t i ve s  f r om  t h e  C h i c ag o  F i r e  
D e p a r tm e n t  a t  t h e  m a in  e n t r a n c e ;  

•  T h e  U n i ve r s i t y  o f  C h ic a g o  P o l i c e  D e p ar tm e n t  s h a l l  f o l l o w  t h e  ca l l  l i s t  f o r  
n o t i f y i n g  p r o p e r  U n i ve r s i t y  p e r s o n n e l  ( f ac i l i t y  e n g i n e e r ,  e l e c t r i c i a n ) ;  

•  T h e  a p p r o p r i a t e  b u i l d i n g  e n g i n e e r  a n d  e l e c t r i c i a n  s h a l l  im m e d i a t e l y  r e s p o n d  t o  
t h e  f i r e  a l a rm  a c t i va t i o n  a f t e r  r e c e i v i n g  t he  c a l l  f r om  t h e  U n i ve r s i t y  P o l i c e  
D e p a r tm e n t  D is p a tc h  C e n t e r  a n d  m e e t  r e p r e s e n t a t i ve s  f r om  t h e  C h i c a g o  F i r e  
D e p a r tm e n t  a t  t h e  m a in  e n t r a n c e ;   

•  I f  t h e  b u i l d i n g  i s  d e em e d  s a f e  ( n o  e v i d e n c e  o f  sm ok e ,  f i r e ,  o r  o d o r )  a n d  t h e  
C h i c a g o  F i r e  D e p a r tm e n t  O f f i c e r  r e q u es ts  a ss is t a n c e ,  t h e  b u i l d i n g  e n g i n e e r  a n d  
e l e c t r i c i a n  m a y e n t e r  t h e  b u i l d i n g  t o  a cc om p a n y t h e  C h i c a g o  F i r e  D e p a r tm e n t ;   

•  O n c e  t h e  C h i c a g o  F i r e  D e p a r tm e n t  O f f i c e r  i n  c h a r g e  g i ve s  t h e  “ a l l  c l e a r ” ,  t h e  
e l e c t r i c i a n  s h a l l  s i l e n c e ,  ac k n o w l e d g e ,  r es e t ,  o r  d e ac t i va t e  t he  f i r e  a l a rm ,  r es e t  
t h e  c i t y  t i e ,  a n d  t h e  b u i l d i n g  o c c u p a n ts  m a y r e - e n t e r  t h e  b u i l d in g ;   

•  D u r i n g  t h i s  t im e ,  t h e  b u i l d i n g  e n g i n e e r  s ha l l  a c c om p a n y t h e  e l e c t r i c i a n  f o r  t h e  
p u r p o s e  o f  r ec e i v i n g  i n f o rm a l  t r a i n i n g  o n  th e  b a s i cs  o f  s i l e n c i ng ,  
a ck n o w le d g in g ,  a n d  re s e t t i n g  t h e  f i r e  a l a rm  s ys t em ;   

•  U p o n  c om p le t i o n  o f  t h e  wo rk ,  t h e  e l ec t r i c ia n  s h a l l  n o t i f y  t h e  e l e c t r i c  s h o p  
s u p e r v i s o r  t h a t  t h e  f i r e  a l a rm  s ys t e m  h as  b e e n  r e p a i r e d  a n d  r es e t ;  a n d 

•  T h e  e l e c t r i c  s h o p  s up e r v i s o r  s h a l l  n o t i f y  t h e  U n i ve r s i t y  P o l i c e  D e p a r tm e n t  
D i s p a t c h  C e n t e r ,  t h e  a p p r o p r i a t e  e n g i n e e r i n g  g r o u p  s u p e r v i s o r  t h a t  t h e  f i r e  
a l a rm  s ys t em  h a s  b e e n  r e s e t .  

 



Response after normal working hours (Monday through Friday 4:00 p.m. to 12:00 a.m.) shall 
be as follows: 

•  T h e  U n i ve r s i t y  o f  C h ic a g o  P o l i c e  D e p ar tm e n t  s h a l l  im m e d i a t e l y  r e s p o n d  t o  t h e  
f i r e  a l a rm  ac t i va t i o n  a n d  m e e t  r e p r es e n t a t i ve s  f r om  t h e  C h i c ag o  F i r e  
D e p a r tm e n t  a t  t h e  m a in  e n t r a n c e ;  

•  T h e  U n i ve r s i t y  o f  C h ic a g o  P o l i c e  D e p ar tm e n t  s h a l l  f o l l o w  t h e  ca l l  l i s t  f o r  
n o t i f y i n g  p r o p e r  U n i ve r s i t y  p e r s o n n e l  ( f ac i l i t y  e n g i n e e r ) ;  

•  T h e  a p p r o p r i a t e  b u i l d i n g  e n g i n e e r  s h a l l  im m e d i a t e l y  r e s p o n d  t o  t h e  f i r e  a l a rm  
a c t i va t i o n  a f t e r  r ec e iv i n g  t h e  p a g e  f r om  th e  U n i ve r s i t y  P o l i c e  D e p a r tm e n t  
D i s p a t c h  C e n t e r  a n d  m e e t  r e p r es e n t a t i ve s  f r om  t h e  C h ic a g o  F i r e  D e p a r tm e n t  a t  
t h e  m a in  e n t r a nc e ;  

•  Im m e d ia t e l y  u p o n  d i s c o ve r y  o f  t h e  o u t c om e ,  t h e  r es p o n d i n g  P o l i c e  O f f i c e r  s h a l l  
n o t i f y  t h e  U n i ve r s i t y  P o l i c e  D e p a r tm e n t  D is p a t c h  C e n t e r  o f  t h e  s t a t us  o f  t h e  
a l a rm  ac t i va t i o n  ( e . g . ,  f a l s e  f i r e  a l a rm  a c t i va t i o n ,  c o n f i rm e d  f i r e  s i t u a t i o n ) ;  

•  T h e  U n i ve r s i t y  P o l i c e  D e p a r tm e n t  D is p a tc h  C e n t e r  s h a l l  p a g e  t h e  “O n - C a l l ”  
S a f e t y  O f f i c e r  f o r  E nv i r o nm e n t a l  H e a l t h  an d  S a f e t y  f o r  a l l  c o n f i rm e d  f i r es ;  

•  W h i l e  i n  t r a ns i t  t o  t he  f i r e  a l a rm  ac t i va t i on ,  t h e  b u i l d i n g  e n g i n e e r  s h a l l  n o t i f y  
t h e  e l e c t r i c  s h o p  s u pe r v i s o r  a n d  t h e  a p p ro p r i a t e  e n g i n e e r i n g  g r o u p  s u p er v i s o r  
o f  t h e  f i r e  a l a rm  ac t i va t i o n ;   

•  I f  t h e  b u i l d i n g  i s  d e em e d  s a f e  ( n o  e v i d e n c e  o f  sm ok e ,  f i r e  o r  o d o r )  a n d  t h e  
C h i c a g o  F i r e  D e p a r tm e n t  O f f i c e r  r e q u es ts  a ss is t a n c e ,  t h e  b u i l d i n g  e n g i n e e r  
m a y e n t e r  t h e  b u i l d i n g  t o  a cc om p a n y t h e  C h i c a g o  F i r e  D e p a r tm e n t ;   

•  U p o n  a p p r o a c h in g  t he  b u i l d i n g ,  t h e  b u i l d i n g  e n g i n e e r  s h a l l  u pd a t e  t h e  e l e c t r i c  
a n d  e n g in e e r i n g  g r o up  s u p e r v i s o r s  o f  t h e  s t a t us  o f  t h e  a l a rm  ac t i va t i o n  ( e . g . ,  
f a l s e  f i r e  a l a rm  ac t i va t i o n ,  c o n f i rm e d  f i r e  s i t u a t i o n ) ;   

•  O n c e  t h e  C h i c a g o  F i r e  D e p a r tm e n t  O f f i c e r  i n  c h a r g e  g i ve s  t h e  “ a l l  c l e a r ” ,  t h e  
b u i l d i n g  e n g in e e r  s ha l l  s i l e n c e ,  ack n o w l e d g e ,  r es e t  o r  d e a c t i va t e  t h e  f i r e  a l a rm  
w i t h  t h e  d i r e c t i o n s  p ro v i d e d  b y  t h e  e l e c t r i c  s h o p  s u p er v i s o r  a nd  t h e  b u i l d i n g  
o c c u p a n ts  m a y r e - e n t e r  t h e  b u i l d i n g ;    

•  T h e  b u i l d i n g  e n g in e e r  s h a l l  n o t  t o u c h  t h e  f i r e  a l a rm  s ys t e m  w i th o u t  d i r e c t i o n s  
p r o v i d e d  b y t h e  e l e c t r i c  s h o p  s u p e r v i s o r ,  i n c l u d i n g  p u l l i n g  f us es ;   

•  T h e  b u i l d i n g  e n g in e e r  s h a l l  d oc um e n t  a l l  l i g h t s  d i s p l a ye d  o n  t h e  a n n u n c ia t o r  
p a n e l  i n  a d d i t i o n  t o  a l l  a c t i o n s  t ak e n  p e r  t h e  e l e c t r i c  s h o p  s u pe r v i s o r  d i r e c t i ve  
a n d  p r o v i d e  t h i s  d ocum e n t a t i o n  t o  t h e  e l ec t r i c  s h o p  s u p e r v i s o r  t h e  n e x t  
b u s i n e ss  d a y;   

•  U p o n  c om p le t i o n  o f  t h e  wo rk ,  t h e  b u i l d i n g  e n g i n e e r  s h a l l  n o t i f y  t h e  e l e c t r i c  
s h o p  s u p er v i s o r  a n d  a p p r o p r i a t e  e n g i n e e r i n g  g r o u p  s u p er v i s o r  t h a t  t h e  f i r e  
a l a rm  h as  b e e n  r es e t ;   

•  T h e  e l e c t r i c  s h o p  s up e r v i s o r  s h a l l  n o t i f y  t h e  U n i ve r s i t y  o f  C h i c a g o  P o l i c e  
D e p a r tm e n t  a t  7 0 2- 81 8 1  a n d  E n v i r o nm e n ta l  H e a l t h  a n d  S a f e t y  a t  7 0 2 - 9 9 9 9  t h a t  
t h e  f i r e  a l a rm  h a s  b ee n  r e s e t ;   

•  I f  t h e  f i r e  a l a rm  i s  u na b le  t o  b e  r es e t  d u e  t o  a n  i n t e r n a l  p r o b l e m ,  t h e  b u i l d i n g  
e n g in e e r  s h a l l  n o t i f y  t h e  e l e c t r i c  s h o p  s u pe r v i s o r  wh o  s h a l l  n o t i f y  t h e  
U n i ve r s i t y  o f  C h ic a go  P o l i c e  D e p a r tm e n t  t o  im p l em e n t  a  f i r e  wa t c h ;  a n d  

•  T h e  U n i ve r s i t y  o f  C h ic a g o  P o l i c e  D e p ar tm e n t  s h a l l  c o n d uc t  t h e  f i r e  wa t c h  u n t i l  
t h e  f i r e  a l a rm  h a s  b ee n  r e s e t .   



Response to a fire alarm activation during late night hours (Monday through Friday 12:00 
a.m. to 6:00 a.m.), weekends or holidays shall be as follows: 

•  T h e  U n i ve r s i t y  o f  C h ic a g o  P o l i c e  D e p ar tm e n t  s h a l l  im m e d i a t e l y  r e s p o n d  t o  t h e  
f i r e  a l a rm  ac t i va t i o n  a n d  m e e t  r e p r es e n t a t i ve s  f r om  t h e  C h i c ag o  F i r e  
D e p a r tm e n t  a t  t h e  m a in  e n t r a n c e ;   

•  T h e  U n i ve r s i t y  o f  C h ic a g o  P o l i c e  D e p ar tm e n t  s h a l l  f o l l o w  t h e  ca l l  l i s t  f o r  
n o t i f y i n g  p r o p e r  U n i ve r s i t y  p e r s o n n e l  ( f ac i l i t y  e n g i n e e r  s u p e r v i s o r  a n d  e l e c t r i c  
s h o p  s u p er v i s o r ) ;  

•  T h e  e l e c t r i c  s h o p  s up e r v i s o r  s h a l l  im m e d i a t e l y  d i s p a t c h  a n  e le c t r i c i a n  t o  t h e  
s c e n e ;   

•  Im m e d ia t e l y  u p o n  d i s c o ve r y  o f  t h e  o u t c om e ,  t h e  r es p o n d i n g  P o l i c e  O f f i c e r  s h a l l  
n o t i f y  t h e  U n i ve r s i t y  P o l i c e  D e p a r tm e n t  D is p a t c h  C e n t e r  o f  t h e  s t a t us  o f  t h e  
a l a rm  ac t i va t i o n  ( e . g . ,  f a l s e  f i r e  a l a rm  a c t i va t i o n ,  c o n f i rm e d  f i r e  s i t u a t i o n ) ;   

•  T h e  U n i ve r s i t y  P o l i c e  D e p a r tm e n t  D is p a tc h  C e n t e r  s h a l l  p a g e  t h e  “O n - C a l l ”  
S a f e t y  O f f i c e r  f o r  E nv i r o nm e n t a l  H e a l t h  an d  S a f e t y  f o r  a l l  c o n f i rm e d  f i r es ;  

•  O n c e  t h e  C h i c a g o  F i r e  D e p a r tm e n t  O f f i c e r  i n  c h a r g e  g i ve s  t h e  “ a l l  c l e a r ” ,  t h e  
C h i c a g o  F i r e  D e p a r tm e n t  O f f i c e r  s h a l l  s i l e n c e  t h e  a l a rm  w i t h  t h e  a s s is t a nc e  o f  
t h e  r es p o n d in g  U n i ve r s i t y  P o l i c e  O f f i c e r  an d  b u i l d i n g  o c c u p a n ts  m a y r e - e n t e r  
t h e  b u i l d i n g ;  

•  T h e  r es p o n d in g  U n i ve r s i t y  P o l i c e  O f f i c e r  s h a l l  im p l em e n t  a  f i r e  wa t c h  f o r  t h e  
b u i l d i n g  u n t i l  t h e  r e sp o n d in g  e l e c t r i c i a n  re s e t s  t h e  f i r e  a l a rm ;  

•  T h e  U n i ve r s i t y  o f  C h ic a g o  P o l i c e  D e p ar tm e n t  s h a l l  c o n d uc t  t h e  f i r e  wa t c h  u n t i l  
t h e  f i r e  a l a rm  h a s  b ee n  r e s e t ;  a n d  

•  T h e  r es p o n d in g  e l e c t r i c i a n  s h a l l  r e - s e t  t he  a l a rm  s ys t em  wh e n  t h e y a r r i ve .  

 

 


	Environmental Health and Safety
	Response during normal working hours (Monday through Friday 8:00 a.m. to 4:00 p.m.) shall be as follows:
	Response after normal working hours (Monday through Friday 4:00 p.m. to 12:00 a.m.) shall be as follows:
	Response to a fire alarm activation during late night hours (Monday through Friday 12:00 a.m. to 6:00 a.m.), weekends or holidays shall be as follows:


